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Wir suchen einen Mitarbeiter (m/w/d) l_ilgimt

Gottinger Verkehrsbetriebe GmbH

Personalsachbearbeitung

Q Gottingen @ Vollzeit | ab 01.01.2027

Position an Bord:

Fihren und Pflegen der Personalakten von Eintritt bis Austritt

Erstellen von Arbeits-, Anderungs- und Aufhebungsvertrigen, Arbeitszeugnissen,
Bescheinigungen und weiteren Dokumenten

Prifen und berechnen von variablen Entgeltbestandteilen

Pflege der Mitarbeiterstammdaten und Fehlzeiten in den Abrechnungssystem Loga und im
Dispositionssystem Perdis

Auswertung von Stunden- und Fehlzeitenstanden, Unterstiitzung bei der Erstellung von
Statistiken und Reportings

Zusammenarbeit und Austausch mit den Abteilungsleitern der G6VB, dem Betriebsrat, den
Krankenkassen, der Agentur fiir Arbeit, den Weiterbildungstragern und weiteren
Institutionen

Ideale Voraussetzungen fiir den Einstieg:

Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich und Kenntnisse in der
Personalsachbearbeitung

Sehr gute Kenntnisse in der Entgeltabrechnung und wiinschenswerter Weise im Umgang
mit der Abrechnungssoftware Loga

Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht und in den Grundlagen der
Zusatzversorgung im offentlichen Dienst

Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office, insbesondere Word und Excel

Flexibilitat, eine rasche Auffassungsgabe, Durchsetzungsvermdégen und ein sicheres sowie
gewinnbringendes Auftreten

Ein hohes MaR an Verantwortungsbewusstsein und Sozialkompetenz sowie absolute
Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten

Ideen um unsere Personalarbeit stetig weiterzuentwickeln

Wir fahren voran:

Tariflich geregelte Arbeitsbedingungen gemal TV-N fur Niedersachsen

Viel Eigenverantwortung, Gestaltungsspielraum und Weiterentwicklungsmaoglichkeiten
Flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum Mobilen Arbeiten

Einen krisensicheren Arbeitsplatz und ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Zusatzliche Altersvorsorge (VBL) und ein umfangreiches betriebliches
Gesundheitsmanagement

Schick uns deine vollstandige Bewerbung bis zum 30. Oktober 2026 an:

Gottinger Verkehrsbetriebe GmbH/Personalabteilung
Gustav-Bielefeld-StraRe 1

37079 Gottingen

E-Mail: personal@goevb.de

o DU BEWEGST DIE STADT o)





